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	LİSANSÜSTÜ SINAV TAKVİM TAKİP İŞ AKIŞI




	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar
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                                                                   Var



                                   Yok




                      




	Sınav Programı Koordinatörlüğü

Enstitü Sınav Koordinatörlüğü 

Enstitü Sınav Koordinatörlüğü

Enstitü Sınav Koordinatörlüğü 

Enstitü Sınav Koordinatörlüğü 

Enstitü Sınav Koordinatörlüğü 

Enstitü Sınav Koordinatörlüğü
Öğretim Elemanı
Öğretim Elemanı
Sınav Gözetmeni

Sınav Gözetmeni
Öğretim Elemanı
Öğretim Elemanı,

Enstitü Sekreteri
Enstitü Sekreteri

	Sınav programları

Excel Dosyası

E-posta

Excel Dosyası

Eposta, Excel Dosyası

Excel Dosyası

Bilgisayar Çıktısı

Sınav Kağıtları
Akademik Takvim,
Sınav Kağıtları

Kopya Tutanağı,

Lisansüstü Disiplin Yönetimi İş Akışı

Sınav Kâğıtları
Sınav Kâğıtları,
OBS

Sınav Zarfları,
Sınav Teslim Tutanağı

Sınav Zarfları


	HAZIRLAYAN
ENSTİTÜ MÜDÜRÜ
	ONAY

REKTÖR


Sınav Programlarının belirlenmesi








Sınav Programının Başlaması ve Koordinatörlük toplantısı, Görev paylaşımı(İlk Hafta)








Sınav tarihleriyle ilgili bilgilendirme ve öğretim elemanlarının sınav takvimindeki müsait durumlarını belirleme amaçlı iletişime geçilmesi(ikinci hafta)








Döneme Ait Ara Sınav Program Takviminin Belirlenmesi, Taslak Halinin Hazırlanması (üçüncü hafta)








Taslak Sınav Programının Anabilim Dalı Başkanları, Öğretim Elemanlarıyla Paylaşılması (Dördüncü hafta)





Öğretim Elemanlarının Dönütlerine yönelik düzenlemelerin yapılması(Beşinci hafta)








Sınav Programının Sınavlardan en az 2 hafta öncesinden web sayfası üzerinden, panolara asılarak öğretim elemanlarına ve öğrencilere Duyurulması








Sınav sorularının/cevaplarının hazırlanması ve çoğaltılması





    Akademik takvimde yer alan sınav haftalarında sınavların yapılması





Kopya tutanağı tutulması, Lisansüstü disiplin yönetimi iş akışının uygulanması





Kopya








Sınav gözetmenleri tarafından sınav kâğıtlarının dersin öğretim elamanına teslim edilmesi





Öğretim elemanı tarafından sınavların değerlendirilmesi ve OBS’ye işlenmesi





Sınav zarflarının Enstitü sekreterliğine teslim edilmesi





Sınav zarflarının arşivlenmesi.
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