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	LİSANSÜSTÜ ETKİNLİK İŞ AKIŞI




	İş Akışı Adımları
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	Anabilim Dalı Başkanlığı
Enstitü Müdürü
Enstitü Sekreteri
Enstitü Müdürü-Enstitü Sekreteri

Rektör
Enstitü Sekreteri
Enstitü Sekreteri 
Mütevelli Heyeti Sekreteri - 

Enstitü Sekreteri -SKS

Etkinliği talep eden birim

	Dilekçe
Dilekçe
Satın Alma Formları
Portal Girişi

Satın Alma Formları

İlgili Yazılar
Üst yazı
Onaylı satın alma veya yazı
Onaylı satın alma veya yazı

Onay yazıları
Anket


	HAZIRLAYAN
ENSTİTÜ MÜDÜRÜ
	ONAY

REKTÖR


Anabilim Dalı Başkanlıklarndan Enstitü Müdürlüğüne etkinlik ve ihtiyaç talepleri gelir.





Enstitü Müdürü Onay





Değerlendirilen taleplerin portal girişleri yapılır veEnstitü Sekreterliği tarafından işleme alınır.








Hazırlanan Satın Alma Formları kontrol edilerek imzaya sunulur, konaklama ve ulaşım onayları için Rektörlük Makamına üst yazı yazılır.





Rektör onayı





İhtiyaçların temin edilmesi ve Rektörlük onayının ilgili birimlere bildirilmesi





Etkinlik değerlendirme anket uygulaması





Konaklama ve ulaşımın ayarlanması ilgililere bildirilmesi, etkinlik mekânının düzenlenmesi





Satın alma talep formu Mali İşler ve Muhasebe Müdürlüğüne teslim edilir
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