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2. Enstitü müdürlükleri

Öğrenci



10. Enstitü Yönetim 

Kurulu Kararı

8. Kayıt taahhütnamesi

3.Yatay geçiş başvuru 

formu 



4.Anabilim Dalı Başkanlıkları

4. Kabul-red öğrenci 

listesi, muafiyet formu
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13.Enstitü Sekreterlikleri

14.Enstitü Sekreterlikleri



11.Enstitü Sekreterlikleri

Anabilim Dalı Başkanlıkları

15.Enstitü Sekreterlikleri

12.Enstitü Sekreterlikleri

9.Öğrenci, Mali İşler 

Müdürlüğü

10.Enstitü Sekreterlikleri

Enstitü Yönetim Kurulu

7.Enstitü Sekreterlikleri



3.Enstitü sekreterlikleri

Anabilim Dalı Başkanlıkları



5. Anabilim Dalı Başkanlıkları



6.Enstitü Sekreterlikleri 6. Web sitesi

HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ

YATAY GEÇİŞ GELEN ÖĞRENCİ KAYIT SÜRECİ

1. Enstitü Sekreterlikleri

1. Lisansüstü İlan 

metni

7. Eksik Evrak 

Taahhütnamesi

8.Enstitü Sekreterlikleri

Sorumluluklar

İşlem

Referanslar

3. Anabilim Dalı Başkanlıklarına Yatay geçiş 

başvuru formlarını teslim eder.

5.Öğrenci KABUL listesine eklenir.

4.Başvuruları değerlendirir ve kabul-

red listesini ve muafiyet formunu 

Enstitü müdürlüklerine teslim eder.

Kabul Red

Eksikise 

Öğrenciden 

taahhütname alınır.

10.Kaydı tamamlanan öğrencilerin 

bilgileri Anabilim dalı 

başkanlıklarına bildirilir, Yönetim 

Kurulu Kararı ile onaylanır.

Öğrenci RED listesine 

eklenir.

7.Öğrenci kayıt tarihleri içerisinde 

belgeleri tam olarak kayda geldiyse

6.Kabuledilen öğrenciler internet sitesinde 

duyurulur yada telefon ile aranarak bilgi verilir.

8. Kayıt taahhütnamesi doldurularak 

öğrenci Mali İşler Müdürlüğüne 

yönlendirilir.

9.Mali işlemi 

tamamlayan öğrencinin 

11.ÖğrencilerOBS'ye aktarılır, öğrenci 

numarası verilir.

Yataygeçiş öğrencilerinin 

kartlarının basımı için 

öğrencilerin 

fotoğraflarının ayrılması

Obs'yeaktarımları gerçekleşen 

öğrencilerin ders atamaları, 

Anabilim Dalı Başkanlığının 

onayı ile ÖİM'ye teslim edilir.

13.Dosya isteme yazıları hazırlanır 

ve üniversitelerine gönderilir.

14.Dosya isteme

yazılarıyla gelen 

Traskript, disiplin suçu 

belgelerinin öğrencinin 

teslim ettiği belgeler ile 

uyuşup uyuşmadığı 

kontrol edilir.

15.Arşiv

Hazırlayan

ENSTİTÜ MÜDÜRÜ

Onay

REKTÖR

2.Öğrenci Yatay geçiş başvuru formu ile 

başvuru yapar, enstitü müdürlüklerine teslim 

eder.

1. Yatay Geçiş kontenjan bilgilerinin ve kayıt 

için gerekli evrakların web sitesinde ilan 

edilmesi

12.Arşiv


